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INTRODUCCIÓN 
 
Este manual de usuario está diseñado con el fin de proporcionar una guía 
completa y detallada sobre el uso de nuestra aplicación. Este software tiene como 
objetivo principal facilitar el control y monitoreo de la asistencia en el taller de 
formación, mejorando la organización y seguridad de los aprendices dentro del 
entorno educativo. 
 
A lo largo de este manual, se detallarán las instrucciones paso a paso para el uso 
efectivo de la aplicación. 
 
 
 

 

 

RECOMENDACIONES 
 

Se recomienda que el equipo que se utilice para el manejo de la aplicación, cuente 
con suficiente carga y una buena conexión a internet para evitar inconvenientes al 
momento de registrar el ingreso y la salida. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



PASOS 

 
1. Instalamos AppSheet en App Store o Google Play e ingresamos a la 

aplicación. 
 
 
 

 



 
2. Luego de ingresar a la aplicación, saldrá la opción de iniciar sesión o 

registrarse. Seleccionaremos la opción de acceder con Google para poder 
ingresar a App Sheet. 

 
 
 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

3. Elegimos usar otra cuenta para acceder a AppSheet. 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

4. Accedemos a AppSheet ingresando el correo y la respectiva contraseña 
que se le compartirá al docente encargado de la modalidad. 

                      

 

 



 

5. Accedemos a AppSheet con la cuenta registrada anteriormente. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6. En el menú desplegado seleccionaremos Owned by me. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. Seleccionaremos el grado al que registraremos la asistencia. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



8. Se podrán ver todos los alumnos pertenecientes al grado elegido de la 
modalidad, con su nombre completo y número de documento. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



9. Cuando se quiera registrar el ingreso de un estudiante, en la parte de 
asistencia le damos clic en el más que se encuentra en la parte inferior 
derecha.     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



10.  En la parte de DOCUMENTO seleccionamos el símbolo del QR y 
escanearemos el respectivo código QR del estudiante que vamos a 
registrar. 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 



11.  Luego de que se registren los datos automáticamente con el código QR 
seleccionaremos SAVE para guardar el ingreso del aprendiz. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



12. También está la opción de registrar el ingreso, redactando el número de 
documento del estudiante e igualmente seleccionando SAVE para 
guardarlo. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



13.  Podemos ver los registros hechos. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



14. Para registrar el egreso, iremos a la parte de salida y haremos el mismo 
proceso que en la asistencia. 

 
 

 
 
 
 



 
 

 

 
 
 

 
 



15. Para cambiar de grado, en la parte superior izquierda seleccionaremos las 
tres rayitas;       Y luego en App Galery.                               

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



16.  Elegimos el grado. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



17.  Y repetimos el mismo proceso que anteriormente realizamos para registrar 
el ingreso y la salida de los aprendices. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


