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INTRODUCCION

Este manual de usuario esta disenado con el fin de proporcionar una guia
completa y detallada sobre el uso de nuestra aplicacién. Este software tiene como
objetivo principal facilitar el control y monitoreo de la asistencia en el taller de
formacion, mejorando la organizacion y seguridad de los aprendices dentro del
entorno educativo.

Alo largo de este manual, se detallaran las instrucciones paso a paso para el uso
efectivo de la aplicacion.

RECOMENDACIONES

Se recomienda que el equipo que se utilice para el manejo de la aplicacién, cuente
con suficiente carga y una buena conexién a internet para evitar inconvenientes al
momento de registrar el ingreso y la salida.



PANOY

1. Instalamos AppSheet en App Store o Google Play e ingresamos a la
aplicacion.

AppSheet

AppSheet

Novedades o

Ultima actualizacion: 29 ango 2024

Bug hxes

Califica esta app

or

o U OpeMnon con Otros usu

Escribe una opinion

Asistencia de la aplicacion

Acerca de esta app ->

La plataforma de aplicacion inteligente sin cédigo




2. Luego de ingresar a la aplicacion, saldra la opcién de iniciar sesion o
registrarse. Seleccionaremos la opcidén de acceder con Google para poder
ingresar a App Sheet.

Sign in with:
{5 Google
e

o Microsoft
® Apple

&S Dropbox
Smartsheet
box Box

&» Salesforce

By signing in, you agree to the
terms of service and privacy policy.

Having trouble logging in? Tap Here




3. Elegimos usar otra cuenta para acceder a AppSheet.

(3 9% untsgooglecom + (©

Acceder con Google

Elegir una cuenta

para ir a Google AppSheet

M

® Usar otra cuenta

Antes de usar Google AppSheet, revisa su
politica de privacidad y
condiciones del servicio.

Espanol (Latinoamérica)




4. Accedemos a AppSheet ingresando el correo y la respectiva contrasena
que se le compartira al docente encargado de la modalidad.

Google Google

Acceder Te damos la bienvenida.

. - : (®) asistenclasistemasS@amail.comn
Usa tu Luenta qge R T e 0> 9 .

[ Gooale
Mas informacion sobre el uso de tu
cuenta

Lorreo electronico o teeionc

asistenciasistemas5@gmail.com

iOlvidacte e A 2 D Mostrar contrasena
Olvidaste el correo electrénico

- . , i
Crear cuenta ;Olvidaste la contrasena?




5. Accedemos a AppSheet con la cuenta registrada anteriormente.

(O 2% untsgooglecom

Acceder con Google

Elegir una cuenta

para ir a Google AppSheet

mecnisZ3ZLur@gmall.com

mercedes.ruiz@uptc.edu.co

Asistencia Sistemas

asistenciasistemas5@gmail.com

Usar otra cuenta

Antes de usar Google AppSheet, revisa st

politica de privacidad y
condiciones del servicio




6. En el menu desplegado seleccionaremos Owned by me.

7 AppSheet

(O Recent
29 Shared with me
I (& Owned by me

(i) About

° asistenciasistemasa@gmaill.com




7. Seleccionaremos el grado al que registraremos la asistencia.

= Owned by me Q

Asistencia Sistemas 10°

Asistencia Sistemas 11°




8. Se podran ver todos los alumnos pertenecientes al grado elegido de la
modalidad, con su nombre completo y numero de documento.

Albarran Toro Kimberly Nicol

istema

2

Estudiantes 11°




9. Cuando se quiera registrar el ingreso de un estudiante, en la parte de
asistencia le damos clic en el mas que se encuentra en la parte inferior
derecha.

No items

@

Asistencla 11*




10. En la parte de DOCUMENTO seleccionamos el simbolo del QR y

escanearemos el respectivo codigo QR del estudiante que vamos a
registrar.

e

Fecha Ingreso

15/10/2024

Nombre Completo

Albarran Toro Kimberly Nicol

Hora Ingreso

8:28:13p.m. Modalidad

Siistemas

Documento
Documento

1126429017

Foto

Cancel




11. Luego de que se registren los datos automaticamente con el codigo QR
seleccionaremos SAVE para guardar el ingreso del aprendiz.

é

Fecha Ingreso

15/10/2024

Hora Ingreso

8:28:13p.m.

Documento

1126429017

Nombre Completo

Cancel Save



12. También esta la opcidn de registrar el ingreso, redactando el numero de
documento del estudiante e igualmente seleccionando SAVE para
guardarlo.

e

Fecha Ingreso

15/10/2024

Hora Ingreso

8:33:08 p.m.

Documento

1126429017




13. Podemos ver los registros hechos.

Albarran Toro Kimberly Nicol
27/8/2024

Aragon Esquivel David Leonardo
27/8/2024

=

Asistencia 11°




14.Para registrar el egreso, iremos a la parte de salida y haremos el mismo
proceso que en la asistencia.

Fecha Salida

27/08/2024

Hora Salida

8:35:09p. m.

Documento

1049614468

Nombre Completo

=

Salida 17°

Cancel




3 =

Fecha Salida 1049614468

27/08/2024 .
Bernal Espitia Samuel Orlando

Hora Salida

27/8/2024
8:37:21p. m.

Documento

1050608488 1050608488

Suarez Nope Ingri Sofia

s |

27/8/2024

Cancel ) )

Sallda 11°




15.Para cambiar de grado, en la parte superior izquierda seleccionaremos las

tres rayitas; = Y luego en App Galery.

Asistencia Sistemas
1 [

B8 Feedback

« Share

== App Gallery

& Add Shortcut




16. Elegimos el grado.

= Owned by me

Asistencia Sistemas 10°

Asistencia Sistemas 11°

&



17. Y repetimos el mismo proceso que anteriormente realizamos para registrar
el ingreso y la salida de los aprendices.

Artunduaga Acosta Nestor

Fabian

98

Estudiantes 10"




